INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Amlet Estefany Cifuentes Montenegro CuUl: 3001 12874 0101
Numero de contrato: DGDR-029-1362-2023 Acuerdo Ministerial: 827-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): técnicos Nit del Contratista: 9663967-9
Ndmero de Factura: 2843099712 Serie: i D8BO9EOE
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: Diciembre

Monto Total del Contrato Q  40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 AL 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta :

los servicios: Departamento de implementacién deportiva

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de

implemen!nclén'deporllvn, de la Direccién de Aléﬂs Sustantivas de la Direccién {
General del deporte 9 la Recreacidn, Dependencia del Mlmsterlo de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de s sus conocimientos tecmcos, enla : :

prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas l|m|tot|vcs, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se Apoyé en Actividades programadas en las diferentes unidades administrativas del Departamento Admlnlstratluo de Adminlstrcmon
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion. b I :

2. Apoyo en la elaboracion de los reportes relacionados a la gestié del Departmento Admlnlstratlvo

3. Se Apoy6 en el registro, control, evaluacién y requisiciones de la documentacién que ingresa en las unidades del Departumento
Administrativo.

4. Se Brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos de el Plan Operativo Anual (POA), para optimizar las gestiones relacionadas de la
implementacién deportiva en el Departamento Administrativo.

5. Revisar minuciosamente y agilizar gestiones ingresadas por los solicitantes. {
6. Brinde apoyo en la elaboracién de oficios, emisién de resoluciones, agilizacién de solicitudes, fotocopias, archivo, atencién al usuario,

atencién via telefénica, reuniones, recibir y revisar IPO, pybliccciones electronicas en la Unidad de Informacién Pdblica.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

'Guatemala, 29 de dic'iembre;20?3

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Amlet Estefany Cifuentes Montenegro CUL: 3001 12874 0101
Ndmero de contrato: DGDR-029-1362-2022 Acuerdo Ministerial: 827-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9663967-9
Ndmero de Factura: 2843099712 Serie: DSBO9EOE
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Perfodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 40,000.00 Plazo del Contrato:  01/08/2023 AL 31/12/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Departamento de Implementacion Deportiva

Objefivo; del Contrato: "Ell Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de

Implementacién Deportiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de la Direccién General
del deporte y la Recreacién, Dependencia del Iﬂilhteﬂnl de Cultura y Deporiei,vcon
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescnpcnones ‘de Servicios Técnicos, en la prestacién de
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segiin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas a |mp|ementc|c16n deportiva de los dlferentes programas
sustantivos.

2. Apoyé en reportes relacionados a procesos de firma de las autoridades del departamento usngncdo.
3. Brinde apoyo a la entrega de implementos de la Direccién de Areas Sustantivas en el centro deportivo Erick Barrondo.

4. Apoye en el desarrollo de lineamientos para agilizar los procesos de de implementacion deportiva segtin los requerimientos de la Direccién de
Areas Sustantivas.

5. Se implemento un control intero mediante la aplicacién de Excel para un mejor control de gestiones.

6. Apoyé en la solicitud de firmas para las gestiones de Implementacién Deportiva departe del departamento de Areas Sustantivas.

7. Se apoyo en locdlizar a cada gestor de los expedientes que venian incompletos para asi poder completarlos y darles seguimiento,

8. Se brindo apoyo en el manejo de 30 gesitiones y archivo de los documentos que ingresaron al Depurtumento de Implmentacién Deportiva. -

9. Se brindo apoyo a los solicitantes en el correcto llenao de los formatos IDR-01, IDR-02 IDR-03 durante los meses, en el Depurtcmento de lmplementucnon
Deportiva.

10. Brinde apoyo en la elaboracién de oficios, emision de resolucnones agilizacién de solicitudes, fol:ocoplus, archivo, atencién al usuario, atencién via
telefénica, reuniones, recibir y revisar IPO, publicaciones electronicas en la Unidad de Informacién Pablica.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 29 de diciembre gie 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Amlet Estefany Cifuentes Montenegro CUl: | ' 3001 12874 0101

Ndmero de contrato: DGDR-029-1362-2022 Acuerdo Ministerial: 827-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9663967-9

Ndmero de Factura: 2843099712 Serie: D8BO9EOE

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 40,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 AL 31/12/2023
Unidad Administrativa donde presta ;

los servicios: Departamento de Implementacién Deportiva

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para El Departamento de Implementacién

Deportiva, de la Direccién de Areas $ustantivas de Ia Direccién General del deporte y la
Recreacion, Dependencia del Ministerial de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con

arreglo a las prescripciones de Servicios Técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a
continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas a lmplementcuon deportiva de los dlferentes
programas de la Direccién de Areas Sustantivas. :

® Se apoyé reportes relacionados a procesos de firma de las autoridades del departamento asignado.

© Se mejord en la ejecucién de las actividades programadas por la Direccién de Areas Sustantivas en el Departamento Asignado, con el
control y evaluacién de la documentacién que ingresa en las diferentes unidades de la Direccién General del Deporte y la Recracién.

e Se brindé apoyo en el desarrollo de programas y solicitudes a la Direccién de Areas Sustantivas.

® Se beneficié con implementacién deportiva a personas en dreas vulnerables y de escasos recursos por medio de la Direccién de Areas
Sustantivas.

e Se implemento mejoras en los controles para los expedlentes requeridos en el Area de Implementacién Deportiva.

 Se apoyé en facilitar gestiones de Implementacion Deportluu de la Direccién de Areas Sustantluus a cargo del Viceministerio del Deporte y
la Recreacién. 1%

e Se creo una base digital de las gestiénes ingresadas del Departomento de Implementacién Deportluu mejorando el tiempo de respuestu de
la misma.

® Brinde apoyo en la elaboracién de oficios, emision de resoluciones, agilizacién de solicitudes, fotocopias, archivo, atencién al usuario,
atencién via telefénica, reuniones, recibir y revisar IPO, publicaciones electronicas en la Unidad de Informacién Pablica.
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